Protocolo para salidas pedagégicas del Colegio Juan Luis Londofo L.E.D.

CONCEPTO SALIDAS PEDAGOGICA/ CONVIVENCIAS/ EXCURSIONES:

Se entiende por salida pedagégica toda aquella actividad realizada con estudiantes por
fuera de las instalaciones, en representacion del Colegio. Estas salidas,
independientemente de su duracion, se regiran por el siguiente reglamento, el cual
involucra los lineamientos establecidos en las Directivas Ministeriales No. 08 del 12 de
junio de 2009, No. 30 del 31 de diciembre de 2009 y No. 55 del 18 de diciembre de
2014 expedidas por el Ministerio de Educacion, asi como las diferentes disposiciones
de la secretaria de Educacion de Bogota.

De esta forma el Colegio Juan Luis Londofio I.E.D. ha establecido el siguiente protocolo
para el manejo de estudiantes en salidas pedagdgicas, establece los lineamientos y
procedimientos para la organizacion y realizacion de estas actividades pedagdgicas en
la institucion, con el fin de garantizar la seguridad, el aprendizaje significativo y el
cumplimiento de los objetivos educativos.

1. Justificacién

Las salidas pedagdgicas son actividades educativas que se realizan de manera
extramural fuera de las instalaciones del colegio, con el propésito de enriquecer el
proceso de ensefianza-aprendizaje a través de la experiencia directa, la observacion y
la interaccién con entornos reales. Contribuyen al desarrollo integral de los estudiantes,
fomentando la curiosidad, el pensamiento critico y la conexion con el conocimiento de
manera practica y vivencial.

2. Descripcion, solicitud y aprobacién de la salida:

21. Planificacién de la Salida: Las salidas no se coordinan en forma aislada o
improvisada, deben ser parte de la planificacién del curriculo del colegio
con una intencionalidad pedagdgica clara: La salida debe ser planificada
por el lider con un fuerte enfoque de aprendizaje en la seguridad y
bienestar de los nifios, previniendo cualquier incidente de salvaguarda.

2.2. Presentacion y Aprobacion: Se contempla desde inicio de afo La
actividad propuesta, incluyendo su finalidad, lugar, fecha, horario, costos y
demas informacion relevante, debe ser presentada y aprobada por la
rectoria, las salidas pedagégicas contempladas para el afio lectivo se
encuentran estipuladas en el cronograma anual en la pagina oficial del
plantel educativo. Adicionalmente, realizar la evaluacion previa de salidas
fuera de programa para apoyar la toma de decisiones respecto de la
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seguridad y proposito de una SP, por parte el/la Rector(a) del colegio.

23. Informaciéon a la Comunidad Educativa: iniciando el afio lectivo se
presenta a los padres de familia el cronograma institucional con las
actividades contempladas incluyendo salidas extramurales.

2.4. Autorizaciones y Documentacion: El colegio entrega una circular oficial
para la salida pedagdgica. Esta circular debera ser firmada por los padres
de familia y entregada al "angel custodio" (adulto acompariante o titular
del curso), quien verifica su autenticidad directamente con los padres.
Adicionalmente, los padres deberéan .entregar una fotocopia del
documento de identidad del estudiante y el certificado de la EPS. Todos
los estudiantes que asistan deben garantizar que se encuentren activos a
la EAPB. NO se aceptaran autorizaciones telefénicas, por correo
electrénico o fax, salvo que cumplan con los presupuestos de ser
documentos electronicamente firmados.

El Colegio podré reservarse el derecho de permitir o no la salida de una estudiante, si
considera que existe una razén para recomendar que la estudiante no participe en la
misma.

3. Contratacién de Transporte:

Toda persona natural o juridica que preste los servicios de transporte, guia,
acompafnamiento, Hoteleria, o similares para apoyo o facilidad durante una excursién
debe tener una organizaciéon minima que haga posible los siguientes requisitos

3.1.  Tener una direccion fisica comprobada donde puedan ser ubicadas las
personas responsables. En esa direccion debe poder contactarse a las
personas indicadas para los procesos de contratacion de los servicios, ya
sea por comunicaciones, por correo fisico o electrénico y que permita
procesar todos los pasos necesarios para el buen desarrollo de la
excursion.

3.2. Tener un organigrama donde conste el funcionamiento y descripcion de
los cargos del personal. Contar con el personal necesario, certificado y
capacitado para el desarrollo de las actividades y servicios contratados.

3.3. Garantizar que tiene los recursos apropiados para cumplir con los
servicios ofrecidos, mediante certificados vigentes en los diferentes
campos, primeros auxilios, guia, manejo de grupos.
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Tener los equipos y materiales necesarios para el desarrollo de la
excursién en 6ptimas condiciones.

3.5. Tener los vehiculos en condiciones de calidad y de seguridad vigentes de
acuerdo con las normas del Ministerio de Transportes de Colombia o si es
en el extranjero con respecto a ellas. No se puede transitar en vehiculos
para el trasporte particular.

3.6. Sdlo se permite el traslado en vehiculos certificados para el transporte
publico o de turismo.

3.7. El transporte contratado debe cumplir con todas las actividades
programadas de acuerdo con el proyecto presentado por el director de
grupo. No obstante, estar dispuesto a cambiar los programas de
actividades o recorridos seguln las contingencias que se presenten, pero
siempre con el conocimiento del colegio, que en este caso estara
representado por el profesor director de grupo o el acompafiante.

3.8.  En ningin momento o circunstancia la entidad contratada puede variar los
horarios de traslados, rutas o medios de transporte. En caso de una
contingencia, se actuara como se aclara en el numeral anterior, Se
procedera con la contratacién del servicio de transporte, asegurandose de
que toda la documentacion esté en regla.

4. Dia de la Salida: Preparacién y Abordaje:
La organizacion y el control son esenciales el dia de la salida:

4.1. Listado de Asistentes: La coordinacién y tesoreria entregaran el listado de
asistentes con nombres y cursos para el seguimiento de los participantes.

4.2. Verificacion de Asistencia: A la llegada de Ips estudiantes a la institucion,
se realizara un llamado a lista. Ademas, se efectuard un llamado
telefénico a los padres de los estudiantes inscritos que no estén
presentes para corroborar su ausencia o confirmar si participaran en la
salida.

4.3. Ingreso a los Buses:

4.3.1. Revision del Vehiculo: Antes de abordar, se verificara que el bus
coincida con la documentacién, se encuentre en buen estado y con
la silleteria completa.
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4.3.2. Organizacion y Conteo: Los estudiantes saldran de la institucion
debidamente formada junto con sus "angeles custodios” 1 cada 20
estudiantes. Seran recibidos al ingreso del vehiculo por el
coordinador de la actividad, quien realizara el conteo y verificara su
entrada.

4.3.3. Seguridad a Bordo: Dentro del vehiculo, los docentes (2 por cada
Bus) encargados y el coordinador de la actividad se aseguraran de
que todos los estudiantes ocupen un puesto, estén sentados y
usen el cinturén de seguridad.

4.3.4. \Verificacion asistentes: se realizara un Gltimo llamado a lista para
confirmar que todos hayan abordado el transporte.

5. En el Lugar de Destino:
Primeras Indicaciones en el Destino:

5.1. Bienvenida y Contexto: Dar una breve bienvenida al lugar, mencionando
el nombre del sitio y el objetivo principal de la visita. Esto ayuda a centrar
a los estudiantes y a despertar su interés.

5.2. Identificacion del Personal del Lugar: Si aplica, presentar al personal
del lugar (guias, anfitriones) que estara acompariando al grupo.

5.3. Normas Especificas del Lugar: Informar sobre cualquier norma o
restriccion especifica del lugar (ej. no tocar ciertos objetos, &reas
restringidas, volumen de voz, uso de sanitarios, etc.).

5.4. Horarios y Rutas: Indicar el plan general de la visita, incluyendo los
tiempos estimados para cada actividad o seccién y las rutas a seguir.

5.5. Distribuciéon de Materiales: Si es necesario, distribuir materiales
didacticos, guias o mapas del lugar en este momento.

5.6. \Verificacion de Necesidades Basicas: Sanitarios: Preguntar si alguien
necesita usar los sanitarios y organizar el acceso de forma supervisada. /
Hidratacion: Recordar la importancia de mantenerse hidratado y permitir
un breve momento para que los estudiantes beban agua si lo desean,
especialmente si el clima lo requiere.

L (601) 767 0800
A 9 Cra. 1aC Este N° 66A-20 Sur « Bogota D.C., Colombia
ek ® coljuanluislondono@lasallejuaniulo.edu.co

© www.lasallejuaniulo.edu.co




5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12,

5.13.

5.14.

Descenso y Organizacion: Docentes y coordinadores verificaran que
todos los estudiantes desciendan del bus y se organicen en filas para los
desplazamientos.

Seguridad en Piscina (si aplica): Si el lugar cuenta con piscina, el
equipo acompanante verificard que haya servicio de salvavidas y que la
zona esté delimitada segun las edades de los estudiantes. También se
confirmara, mediante circular previa, qué estudiantes saben nadar.

Desarrollo de Actividades: Durante las actividades, el equipo
acompanfiante se asegurara de que todos los estudiantes permanezcan en
los lugares designados, cuenten con los elementos necesarios y sigan las
indicaciones de los encargados del lugar.

Supervision Constante: Los docentes/acompanantes deben mantener
una supervision activa y constante de los estudiantes en todo
momento, garantizando que permanezcan en grupo y cumplan las
normas.

Apoyo Pedagdgico: Guiar las actividades, fomentar la participacion de
los estudiantes, responder preguntas y relacionar lo observado con los
objetivos de la salida.

Manejo de Emergencias:

5.12.1. En caso de emergencia médica, aplicar los primeros auxilios y

contactar de inmediato a los contactos de emergencia de los
padres/acudientes y a la institucion.,

5.12.2. En caso de extravio de un estudiante, seguir el protocolo de

blusqueda inmediata y notificar a la institucién y a las autoridades si
€s necesario. '

Conteo Peri6dico: Realizar conteos de estudiantes de forma periddica,
especialmente antes y después de cada actividad o cambio de area.

Alimentacién: Al momento de la alimentacion, el equipo acompariante

verificara el estado de los alimentos y que cada estudiante reciba la
porcion correspondiente.
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6. Finalizacion de la Actividad y Regreso:

6.1. Reagrupacion Final: Los estudiantes seran organizados en filas para un
llamado a lista final, confirmando que no falte ninglin estudiante ni
pertenencia en el lugar.

6.2. Conteo Final: Realizar el ultimo conteo de estudiantes antes de abordar el
transporte de regreso.

6.3. Abordaje Organizado: Supervisar el abordaje seguro y ordenado del
transporte.

6.4. Comunicacion de Regreso: Informar a la institucion sobre la hora
estimada de llegada.

6.5. Llegada al colegio: antes de llegar a la institucion, los acompanantes de
cada bus se encargaran de despertar a los estudiantes que estén
dormidos y asegurar el alistamiento de todos. se les indicara a que deben
dejar el bus ordenado, recoger todas sus pertenencias y al descender
ingresar al colegio sin excepcion. los acompafnanetes del curso ebn cada
bus supervisaran el descenso de los estudiantes y se aseguraran que
ingresen al colegio de manera segura,

6.6. Los buses estacionaran frente a la porteria vehicular que estara aislada
con una cadena de plastico por donde ingresaran los estudiantes
custodiados por los acompariantes del evento y por quienes esperan por
ellos en la institucion,

6.7. Entrega de Estudiantes en el Colegio: Al descender del bus, un docente
sera responsable de recibir a los estudiantes. Un segundo docente
verificara su ingreso inmediato a la institucién, y un tercero se asegurara
de que ningun estudiante ni pertenencia quede dentro del transporte.

6.8. Ya dentro de la institucién, el docente "angel custodio" se encargara de
entregar a los estudiantes a sus respectivas familias, utilizando la
identificacion. Se realizaran llamadas telefonicas a los padres de los
estudiantes que no sean recogidos de inmediato.

6.9. Cierre de la Actividad: Finalmente, se verificara que no quede ningun
estudiante dentro de la institucion para dar por terminada la actividad.
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T,

1.2,

7.3.

7. Consideraciones Especiales.

Estudiantes con Necesidades Educativas Especiales (NEE): Se
deben considerar las adaptaciones necesarias para garantizar su
participacion segura y efectiva, previa consulta con los padres de familia y
el equipo de apoyo pedagdgico.

Condiciones Climaticas: Monitorear las condiciones climaticas antes y
durante la salida, y tomar las precauciones necesarias o reprogramar la
actividad si es necesario.

Sitios de Alto Riesgo: Para visitas a lugares que impliquen algun riesgo
(ej. senderismo en zonas agrestes, cuevas, etc.), se debe contar con el
acompanamiento de guias especializados y un plan de seguridad mas
riguroso.
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Rector (a)

Vigencia: A 31/12/2025
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